Na osnovu ¢lana 17. Pravilnika s kriterijima za prijem radnika u radni odnos u osnovnim $kolama
kao javnim ustanovama sa podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo® broj:
12/22, 22/22 i 30/24), konkursna Komisija JU OS ,Hilmi ef Sari¢“ Tardin, na konstituirajuéoj
sjednici odrzanoj 06.12.2024. godine donosi

POSLOVNIK O RADU
KONKURSNE KOMISIJE

I - OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

(1) Ovim Poslovnikom regulise se nacin rada i odluéivanja konkursne Komisije za prijem radnika u
radni odnos u osnovnim $kolama kao javnim ustanovama sa podru¢ju Kantona Sarajevo ( u daljem
tekstu Komisija).

(2) Pitanja koja se odnose narad Komisija, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu se urediti
odlukom ili zaklju¢kom Komisije, u skladu sa odredbama s kriterijima za prijem radnika u radni
odnos u osnovnim $kolama kao javnim ustanovama sa podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo‘ broj: 12/22, 22/22 1 30/24), (u daljem tekstu: Pravilnik).
(3) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Komisije i druga lica koja prisustvuju
sjednicama Komisije.

Clan 2.
Direktor ustanove rjeSenjem imenuje i razrjeSava Komisiju koju ¢ine tri ¢lana iz reda radnika
ustanove.
Mandat Komisije traje Cetiri godine.

II - NADLEZNOST I RAD KOMISIJE

Clan 3.

(1) Komisija otvara i pregleda sve pristigle prijave i dostavljenu dokumentaciju, utvrduje njihovu
potpunost i blagovremenost, $to zapisni¢ki konstatuje.

(2) Svi ¢lanovi Komisije, potpisuju Izjavu o nepostojanju sukoba interesa, koji podrazumijeva
obavezu izuzeca iz rada Komisije.

3) Clan Komisije ¢e odmah, a najkasnije dva dana od dana saznanja za razloge izuzeéa zatraZiti
izuzece u radu Komisije, ukoliko je srodnik nekog od prijavljenih kandidata u pravoj ili pobo¢noj
liniji do Cetvrtog stepena i u tazbinskoj liniji do drugog stepena, za to radno mjesto.

4) O zahtjevu za izuzece ovog ¢lana direktor donosi odluku najkasnije tri dana od dana podnoSenja
zahtjeva i istovremeno imenuje zamjenskog ¢lana Komisije.

(5) U skladu sa kriterijima za bodovanje utvrdenim u ¢l. 9., 10., 11., 12., 13. i 14. ovog pravilnika,
Komisija vr$i bodovanje kandidata koji ispunjavaju uslove konkursa i utvrduje bodovnu/e rang-
listu/e na obrascima za bodovanje kandidata (Bodovna rang-lista nastavnika, struénih saradnika
1 saradnika i Bodovna rang-lista radnika za obavljanje drugih poslova u ustanovi).

(6) Komisija Bodovnu rang-listu nastavnika, stru¢nih saradnika i saradnika, odnosno Bodovnu rang-
listu radnika za obavljanje drugih poslova u ustanovi objavljuje na oglasnoj ploé¢i ustanove i na
sluzbenoj internet stranici ustanove, kao 1 revidiranu/revidirane Bodovnu/e rang-listw/e
nastavnika, struénih saradnika i saradnika, odnosno Bodovnu/e rang-listu/e radnika za obavljanje
drugih poslova u ustanovi te ih, zajedno sa zavr$nim izvje$tajem o svom radu, koji sadrZi sve
materijale proistekle u njenom radu, dostavlja direktoru na daljnje postupanje



(7) Komisija je obavezna od dana zatvaranja javnog konkursa svoje poslove i zadatke okoncati
najkasnije u sljedeéim rokovima,:
a) urokuod 10 dana kada je broj prijava 1-200;
b) uroku od 12 dana kada je broj prijava 201-400;
¢) uroku od 14 dana kada je broj prijava 401-600;
d) uroku od 16 dana kada je broj prijava 601-800;
€) urokuod 18 dana kada je broj prijava 801-1000 i
f) uroku od 20 dana kada je broj prijava preko 1000.
(8) Sekretar ustanove je duzan Komisiji osigurati sve propise relevantne za konkursnu proceduru.

Clan 4.

(1) Komisija radi i odlu€uje na sjednicama.

(2) Sjednice Komisije saziva predsjednik Komisije. O sazivanju sjednice obavjeStavaju se svi
¢lanovi Komisije, po pravilu pismenim putem, a po potrebi sjednice se sazivaju telefonom ili na
drugi odgovarajuéi nadin.

(3) O razlozima odsustvovanja sa sjednice Komisije, ¢lanovi Komisije su duzni da obavijeste
predsjednika Komisije.

Clan 5.

(1) Zapunovazno odlu¢ivanje na sjednici potrebno je prisustvo veéine od ukupnog broja ¢lanova
Komisije. _

(2) Odluke se donose vecinom glasova od ukupnog broja ¢lanova Komisije.

(3) Na sjednicama glasa se javno, tako da se ¢lanovi Komisije izjas$njavaju ,,ZA“i ,,PROTIV*
prijedloga.

Clan 6.

(1) Sjednice Komisije vodi Predsjednik komisije.

(2) Prije pocetka sjednice predsjednik Komisije provjerava da li je sastanku prisutna potrebna
vedina ¢lanova komisije.

(3) Predsjednik utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sastanka.

(4) Ako je sastanku prisutan potreban broj ¢lanova u skladu sa odredbama ovog poslovnika,
predsjednik zapocinje sastanak Komisije.

(5) Nakon zapocinjanja sastanka Komisije predsjednik poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na
zapisnik sa prethodnog sastanka. Clanovi odlu¢uju o iznesenim primjedbama, a nakon toga
glasaju o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice.

(6) Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sjednice, predsjednik Komisije predlaze dnevni red,
koji se usvajanja glasanjem predsjednika i ¢lanova Komisije.

Clan 7.

(1) Predsjednik daje rije¢ prijavljenim za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.

(2) Na sjednici Komisije niko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjednika.

(3) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz
dopustenje predsjednika.

(4) Na prijedlog predsjednika ili ¢lana Komisija mozZe odluditi da se uskrati rije¢ sudioniku u
raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

(5) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon $to zavrSe s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rije¢.

Clan 8.

(1) Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obvezan je pridrZzavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja ili diskutuje
duZe od tri minute, predsjednik ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.

(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjednik je ovlaSten uskratiti mu dalje sudjelovanje u
raspravi o toj ta¢ki dnevnog reda.

(4) Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko, jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje predmeta o
kojima se raspravlja.



(5) Predsjednik Komisije duzan je osigurati da sudionika u raspravi niko ne smeta za vrijeme
njegovog izlaganja.

III - ZAPISNICI

Clan 9.
(1) Na svakoj sjednici Komisije vodi se zapisnik koji obavezno sadrZi :
- redni broj sjednice,
- myjesto, datum i vrijeme odrZavanja,
- ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara,
- broj prisutnih ¢lanova,
- imena prisutnih ¢lanova koji nisu ¢lanovi Komisije, njihova funkcija i zvanje,
- imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu opravdali izostanak,
- ukupan broj ¢lanova Komisije i konstatacije da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova
Komisije za punovaZno odlucivanje,
- usvojeni dnevi red,
- ime i prezime ucesnika u raspravi,
- formulacija o odluci o kojoj se glasalo,
- odluka po pojedinim tatkama dnevnog reda sa naznaCenim brojem glasova ,,ZA* prijedlog,
-PROTIV* prijedloga, brojem uzdrZanih glasova i izdvojenim misljenjem,
- vrijeme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta, dan i sat kad ¢e se nastaviti,
- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.
(2) U zapisnik se unose izjave na koje izriito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge okolnosti
za koje Komisija donese odluku.

Clan 10.

(1) Zapisnik sa sjednice Komisije vodi se u tvrdo ukori¢enoj svesci.

(2) Sveska se protokolise.

(3) (Prije upotrebe sveska se parafira, strane sveske se numeri$u, a na kraju, na zadnjoj strani, stavi
se napomena koliko sveska ima strana.

(4) Napomena se ovjerava pe¢atom $kole i potpisom predsjednika Komisije.

(5) Ako se zapisnik ne vodi u svesku odmah, zapisni¢ar je duZan da svaku stranicu parafira svojim
potpisom i da najdalje od (3) tri dana podatke sa izdvojenih listova unese u svesku u kojoj se
zapisnik vodi.

(6) Zapisni¢ar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.

(7) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

Clan 11.
Izmjene i dopune zapisnika vrSe se samo odlukom Komisije prilikom njegovog usvajanja.

Clan 12.
Zapisnik potpisuju predsjednik komisije i zapisniCar.
Zapisnik se mora sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije tri dana po odrZavanju sjednice Komisije.

Clan 13.
Original zapisnika sa eventualnim prilozima ¢uva se u sekretarijatu $kole kao dokument trajne
vrijednosti.

IV — PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.
(1) Pojedina pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu
se urediti posebnom odlukom ili zaklju¢kom Komisije.
(2) Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.



(3) Poslovnik o radu Komisije, kao i njegove izmjene i dopune, donese se na sjednici Komisije
ve¢inom glasova od ukupnog broja imenovanih ¢lanova.

Clan 15.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja.

Broj: 04-3-709/24

Tarcin, 06.12.2024.

Predsjednik Komisije
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