Na osnovu €lana 16. Pravilnika za prijem radnika u radni odnos u osnovnim i srednjim $kolama
kao javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo

(,»SluZbene novine Kantona Sarajevo” broj:8/25), Skolska komisija za prijem radnika JU OS , Hilmi
ef. Sari¢“ Taréin, na konstituirajuéoj sjednici odrzanoj 16.10.2025. godine donosi

POSLOVNIK O RADU

I- OSNOVNE ODREDBE 5
Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Ovim Poslovnikom reguliSe se nadin rada i odlu&ivanja Skolske komisije za prijem radnika u
radni odnos u osnovnim i srednjim §kolama kao javnim ustanovama na podruéju Kantona Sarajevo
(u daljem tekstu Komisija).

(2) Pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu se urediti
odlukom ili zaklju¢kom Komisije, u skladu sa odredbama Pravilnika za prijem radnika u radni odnos
u osnovnim i srednjim $kolama kao javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo® broj: 8/25), (u daljem tekstu: Pravilnik).

(3) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Komisije i druga lica koja prisustvuju
sjednicama Komisije.

Clan 2.
(Sastav Komisije, izbor predsjednik i zamjenika predsjednika Komisije)

(1) Direktor ustanove RjeSenjem broj: od JU OS , Hilmi ef. Sari¢“ Tar&in imenuje Komisiju
koju ¢ine tri ¢lana:
1. Subafi¢ Nermin, EMIS odgovorna osoba,
2. Japalak Kemal, radnik ustanove i
3. Piknja¢ Nizama, radnik ustanove.

(2) Na prvoj konstituirajucoj sjednici Komisije ¢lanovi Komisije biraju i imenuju predsjednika
Komisije, zamjenika predsjednika Komisije i zapisnicara.

(3) Mandat Komisije traje Setiri godine.
II - NADLEZNOST I RAD KOMISIJE

Clan 3.
(Zadaci Komisije i rokovi za odlu¢ivanje)

(1) Komisija u Modulu, nakon zatvaranja konkursa, najkasnije u roku od deset radnih dana, je u
obavezi da verifikuje prijave aplikanta/kandidata i aplikanata’kandidata prijavljenih u polje
"AngaZman iz penzije" bez moguénosti izmjene unesenih podataka ili dokumentacije, na na¢in:

a) da li je potrebna dokumentacija dodana;

b) da li dodana dokumentacija ispunjava uslove iz ¢lana 15. stav (3) ovog pravilnika;

c) da li je izvrSen unos podataka u predvidena polja;

d) da li su uneseni podaci u predvidenim poljima istovjetni sa sadrzajem dodane dokumentacije.

(2) Nakon verifikacije dokumentacije od strane Komisije, aplikantu/kandidatu ¢e automatski putem
Modula biti dostavljen e-mail u kojem ¢ée dobiti informaciju o statusu verifikacije dokumentacije.



(3) Svi €lanovi Komisije dodaju potpisanu izjavu o nepostojanju sukoba interesa na Obrascu 3. koji
je sastavni dio ovog pravilnika, koji podrazumijeva obavezu izuzeéa iz rada Komisije. Clan Komisije
odmah po saznanju za razloge izuzeca obavezan je zatraZiti izuze¢e u radu Komisije, ukoliko je:

a) aplicirao na konkurs;

b) srodnik nekog od prijavljenih aplikanata/kandidata u pravoj liniji, pobo¢noj liniji do &etvrtog
stepena ili u tazbinskoj liniji do drugog stepena ili je aplikanat/kandidat dijete njegovog bradnog
druga ili blizak srodnik ili povezano lice u smislu zakona koji reguliSu sukob interesa, za neko od
radnih mjesta po konkursu u ustanovi.

(4) O zahtjevu za izuzece iz stava (3) ovog ¢lana direktor ustanove donosi odluku najkasnije dva dana
od dana podnoSenja zahtjeva i istovremeno imenuje zamjenskog ¢lana u skladu sa ¢lanom 16. st. (1)
1 (2) Pravilnika.

(5) Protiv odluke iz stava (4) moZe se izjaviti Zalba $kolskom odboru u roku od dva dana.

(6) Odluka 8kolskog odbora je konaéna i protiv iste nije dopustena Zalba, ali se moZe pokrenuti spor,
podnodenjem tuzbe Opéinskom sudu u Sarajevu, u roku od 30 dana od dana prijema odluke.

Clan 4.

(1) Nakon zbrajanja bodova, Modul generise bodovnu listu aplikanata/kandidata i bodovnu listu
aplikanata/kandidata-"AngaZman iz penzije" na koju aplikanti/kandidati imaju pravo podnijeti
primjedbu kroz Modul u roku od pet radnih dana od dana prijema obavijesti da su generisane bodovne
liste.

(2) Primjedba iz stava (1) ovog €lana putem Modula se prosljeduje Komisiji koja je u obavezi, unijeti
u Modul svoje o€itovanje, u roku od dva radna dana od prijema primjedbe.

(3) Ukoliko aplikant/kandidat nije zadovoljan o&itovanjem iz stava (2) ovog ¢lana, moZe se putem
Modula u smislu ovog pravilnika obratiti Kantonalnoj upravi za inspekcijske poslove Kantona
Sarajevo u roku od dva dana od dana prijema ogitovanja Komisije.

(4) Sekretar ustanove je obavezan Komisiji osigurati sve revalantne propise, na osnovu kojih se vri
prijem radnika.

Clan 5.
(Nacin sazivanja sjednica)

(1) Komisija radi i odlu¢uje na sjednicama.

(2) Sjednice Komisije saziva predsjednik Komisije. O sazivanju sjednice obavjeStavaju se svi
¢lanovi Komisije, po pravilu pismenim putem, a po potrebi sjednice se sazivaju telefonom ili na
drugi odgovarajuéi naéin.

(3) O razlozima odsustvovanja sa sjednice Komisije, ¢lanovi Komisije su duZni da obavijeste
predsjednika Komisije.

Clan 6.
(Nacin rada i odlucivanje)

(1) Za punovazno odludivanje na sjednici potrebno je prisustvo veéine od ukupnog broja élanova
Komisije.

(2) Odluke se donose veéinom glasova od ukupnog broja lanova Komisije.

(3) Na sjednicama glasa se javno, tako da se ¢lanovi Komisije izja$njavaju ,,ZA“i ,,PROTIV“
prijedloga.

Clan 7.

(1) Sjednice Komisije vodi Predsjednik kemisije.

(2) Prije pocCetka sjednice predsjednik Komisije provjerava da li je sastanku prisutna potrebna
velina ¢lanova komisije.

(3) Predsjednik utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sastanka.

(4) Ako je sastanku prisutan potreban broj ¢lanova u skladu sa odredbama ovog poslovnika,
predsjednik zapo&inje sastanak Komisije.



(5) Nakon zapocinjanja sastanka Komisije predsjednik poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na

zapisnik sa prethodnog sastanka. Clanovi odluéuju o iznesenim primjedbama, a nakon toga
glasaju o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice.

(6) Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sjednice, predsjednik Komisije predlaze dnevni red,

koji se usvajanja glasanjem predsjednika i ¢lanova Komisije.

Clan 8.

(1) Predsjednik daje rije¢ prijavljenim za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.

(2) Na sjednici Komisije niko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjednika.

(3) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom predmetu govoriti vi§e puta, ali samo uz
dopustenje predsjednika.

(4) Na prijedlog predsjednika ili ¢lana Komisija mozZe odluditi da se uskrati rije¢ sudioniku u
raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

(5) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon §to zavrSe s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

III — ZAPISNICI

Clan 9.
(Zapisnik)

(1) Na svakoj sjednici Komisije vodi se zapisnik koji obavezno sadrZi :

redni broj sjednice,

mjesto, datum i vrijeme odrZavanja,

ime i prezime predsjedavajuéeg i zapisnicara,

broj prisutnih ¢lanova,

imena prisutnih ¢lanova koji nisu ¢lanovi Komisije, njihova funkcija i zvanje,

imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu opravdali izostanak,
ukupan broj ¢lanova Komisije i konstatacije da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova
Komisije za punovaZno odludivanje,

usvojeni dnevi red,

ime i prezime ucesnika u raspravi,

formulacija o odluci o kojoj se glasalo,

odluka po pojedinim tatkama dnevnog reda sa naznacenim brojem glasova ,,ZA* prijedlog,
,,PROTIV* prijedloga, brojem uzdrzanih glasova i izdvojenim mi§ljenjem,

vrijeme kada je sjednica zavr$ena ili prekinuta, dan i sat kad ée se nastaviti,

potpis predsjedavajuceg i zapisniCara.

(2) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge okolnosti

za koje Komisija donese odluku.

Clan 10.

(1) Zapisnik sa sjednice Komisije vodi se u tvrdo ukori¢enoj svesci.
(2) Sveska se protokolise.
(3) Prije upotrebe sveska se parafira, strane sveske se numeriu, a na kraju, na zadnjoj strani, stavi

se napomena koliko sveska ima strana.

(4) Napomena se ovjerava pecatom $kole i potpisom predsjednika Komisije.
(5) Ako se zapisnik ne vodi u svesku odmah, zapisni¢ar je duZan da svaku stranicu parafira svojim

potpisom i da najdalje od (3) tri dana podatke sa izdvojenih listova unese u svesku u kojoj se
zapisnik vodi.

(6) Zapisnilar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.
(7) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

Clan 11.

Izmjene i dopune zapisnika vrse se samo odlukom Komisije prilikom njegovog usvajanja.



Clan 12.
Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Komisije.
Zapisnik se mora sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije tri dana po odrzavanju sjednice Komisije.

Clan 13.

Original zapisnika sa eventualnim prilozima ¢uva se u sekretarijatu $kole kao dokument trajne
vrijednosti.

IV — PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.
(1) Pojedina pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu
se urediti posebnom odlukom ili zaklju¢kom Komisije.
(2) Tumacenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.
(3) Poslovnik o radu Komisije, kao i njegove izmjene i dopune, donese se na sjednici Komisije
vedinom glasova od ukupnog broja imenovanih ¢lanova.

Clan 15.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja.

Broj: 04-606/25

Tar€in, 16.10.2025. godine

Predsjednik Komisije

Piknja¢ Nizama



Na osnovu ¢lana 16. Pravilnika za prijem radnika u radni odnos u osnovnim i srednjim §kolama
kao javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo

(,;SluZbene novine Kantona Sarajevo* broj:8/25), Skolska komisija za prijem radnika JU OS , Hilmi
ef. Sari¢* Taréin, na konstituirajuéoj sjednici odrZanoj 16.10.2025. godine donosi

POSLOVNIK O RADU

I- OSNOVNE ODREDBE 5
Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Ovim Poslovnikom regulise se nadin rada i odlu¢ivanja Skolske komisije za prijem radnika u
radni odnos u osnovnim i srednjim $kolama kao javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo
(u daljem tekstu Komisija).

(2) Pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu se urediti
odlukom ili zaklju¢kom Komisije, u skladu sa odredbama Pravilnika za prijem radnika u radni odnos
u osnovnim i srednjim Skolama kao javnim ustanovama na podru¢ju Kantona Sarajevo (,,SluZbene
novine Kantona Sarajevo* broj: 8/25), (u daljem tekstu: Pravilnik).

(3) Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Komisije i druga lica koja prisustvuju
sjednicama Komisije.

Clan 2.
(Sastav Komisije, izbor predsjednik i zamjenika predsjednika Komisije)

(1) Direktor ustanove RjeSenjem broj: od JU OS ,,Hilmi ef. Sari¢* Taréin imenuje Komisiju
koju ¢ine tri ¢lana:
1. Suba8i¢ Nermin, EMIS odgovorna osoba,
2. Japalak Kemal, radnik ustanove i
3. Piknja¢ Nizama, radnik ustanove.

(2) Na prvoj konstituirajucoj sjednici Komisije ¢lanovi Komisije biraju i imenuju predsjednika
Komisije, zamjenika predsjednika Komisije i zapisniCara.

(3) Mandat Komisije traje ¢etiri godine.
II - NADLEZNOST I RAD KOMISIJE

Clan 3.
(Zadaci Komisije i rokovi za odlu¢ivanje)

(1) Komisija u Modulu, nakon zatvaranja konkursa, najkasnije u roku od deset radnih dana, je u
obavezi da verifikuje prijave aplikanta/kandidata i aplikanata/kandidata prijavljenih u polje
"AngaZman iz penzije" bez moguénosti izmjene unesenih podataka ili dokumentacije, na nadin:

a) da li je potrebna dokumentacija dodana;

b) da li dodana dokumentacija ispunjava uslove iz ¢lana 15. stav (3) ovog pravilnika;

¢) dali je izvrSen unos podataka u predvidena polja;

d) da li su uneseni podaci u predvidenim poljima istovjetni sa sadrzajem dodane dokumentacije.

(2) Nakon verifikacije dokumentacije od strane Komisije, aplikantu/kandidatu ¢e automatski putem
Modula biti dostavljen e-mail u kojem ¢e dobiti informaciju o statusu verifikacije dokumentacije.



(3) Svi ¢lanovi Komisije dodaju potpisanu izjavu o nepostojanju sukoba interesa na Obrascu 3. koji
je sastavni dio ovog pravilnika, koji podrazumijeva obavezu izuzeéa iz rada Komisije. Clan Komisije
odmah po saznanju za razloge izuzeca obavezan je zatraZiti izuzeée u radu Komisije, ukoliko je:

a) aplicirao na konkurs;

b) srodnik nekog od prijavljenih aplikanata/kandidata u pravoj liniji, pobo&noj liniji do &etvrtog
stepena ili u tazbinskoj liniji do drugog stepena ili je aplikanat/kandidat dijete njegovog brainog
druga ili blizak srodnik ili povezano lice u smislu zakona koji reguliSu sukob interesa, za neko od
radnih mjesta po konkursu u ustanovi.

(4) O zahtjevu za izuzece iz stava (3) ovog ¢lana direktor ustanove donosi odluku najkasnije dva dana
od dana podno3enja zahtjeva i istovremeno imenuje zamjenskog ¢lana u skladu sa ¢lanom 16. st. (1)
i (2) Pravilnika.

(5) Protiv odluke iz stava (4) moZe se izjaviti Zalba $kolskom odboru u roku od dva dana.

(6) Odluka 3kolskog odbora je kona¢na i protiv iste nije dopustena Zalba, ali se moZe pokrenuti spor,
podnoSenjem tuzbe Opéinskom sudu u Sarajevu, u roku od 30 dana od dana prijema odluke.

Clan 4.

(1) Nakon zbrajanja bodova, Modul generi§e bodovnu listu aplikanata/kandidata i bodovnu listu
aplikanata/kandidata-"AngaZzman iz penzije" na koju aplikanti/kandidati imaju pravo podnijeti
primjedbu kroz Modul u roku od pet radnih dana od dana prijema obavijesti da su generisane bodovne
liste.

(2) Primjedba iz stava (1) ovog ¢lana putem Modula se prosljeduje Komisiji koja je u obavezi, unijeti
u Modul svoje o¢itovanje, u roku od dva radna dana od prijema primjedbe.

(3) Ukoliko aplikant/kandidat nije zadovoljan o¢itovanjem iz stava (2) ovog ¢lana, moZe se putem
Modula u smislu ovog pravilnika obratiti Kantonalnoj upravi za inspekcijske poslove Kantona
Sarajevo u roku od dva dana od dana prijema o¢itovanja Komisije.

(4) Sekretar ustanove je obavezan Komisiji osigurati sve revalantne propise, na osnovu kojih se vrsi
prijem radnika.

Clan 5.
(Nacin sazivanja sjednica)

(1) Komisija radi i odluCuje na sjednicama.

(2) Sjednice Komisije saziva predsjednik Komisije. O sazivanju sjednice obavjeStavaju se svi
¢lanovi Komisije, po pravilu pismenim putem, a po potrebi sjednice se sazivaju telefonom ili na
drugi odgovarajuéi nacin.

(3) O razlozima odsustvovanja sa sjednice Komisije, ¢lanovi Komisije su duzni da obavijeste
predsjednika Komisije.

Clan 6.
(Nadin rada i odlu¢ivanje)

(1) Za punovazno odludivanje na sjednici potrebno je prisustvo veéine od ukupnog broja ¢lanova
Komisije.

(2) Odluke se donose vecinom glasova od ukupnog broja &lanova Komisije.

(3) Na sjednicama glasa se javno, tako da se ¢lanovi Komisije izja$njavaju ,,ZA“i ,,PROTIV*
prijedloga.

Clan 7.

(1) Sjednice Komisije vodi Predsjednik komisije.

(2) Prije pocetka sjednice predsjednik Komisije provjerava da li je sastanku prisutna potrebna
ve€ina ¢lanova komisije.

(3) Predsjednik utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sastanka.

(4) Ako je sastanku prisutan potreban broj ¢lanova u skladu sa odredbama ovog poslovnika,
predsjednik zapodinje sastanak Komisije.



(5) Nakon zapoé&injanja sastanka Komisije predsjednik poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na
zapisnik sa prethodnog sastanka. Clanovi odluguju o iznesenim primjedbama, a nakon toga
glasaju o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice.

(6) Nakon usvajanja zapisnika sa prethodne sjednice, predsjednik Komisije predlaZe dnevni red,
koji se usvajanja glasanjem predsjednika i €lanova Komisije.

Clan 8.

(1) Predsjednik daje rije¢ prijavljenim za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.

(2) Na sjednici Komisije niko ne moze govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjednika.

(3) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz
dopustenje predsjednika.

(4) Na prijedlog predsjednika ili &lana Komisija moZe odlu€iti da se uskrati rije¢ sudioniku u
raspravi Koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

(5) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon $to zavr3e s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

ITI — ZAPISNICI

Clan 9.
(Zapisnik)

(1) Na svakoj sjednici Komisije vodi se zapisnik koji obavezno sadrZi :
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum i vrijeme odrZavanja,
- ime i prezime predsjedavajuéeg i zapisniCara,
- broj prisutnih ¢lanova,
- imena prisutnih &lanova koji nisu ¢lanovi Komisije, njihova funkcija i zvanje,
- imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu opravdali izostanak,
- ukupan broj €lanova Komisije i konstatacije da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova
Komisije za punovazno odluéivanje,
- usvojeni dnevi red,
- ime i prezime ucesnika u raspravi,
- formulacija o odluci o kojoj se glasalo,
- odluka po pojedinim tatkama dnevnog reda sa naznagenim brojem glasova ,,ZA® prijedlog,
,,PROTIV* prijedloga, brojem uzdrZanih glasova i izdvojenim misljenjem,
- vrijeme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta, dan i sat kad e se nastaviti,
- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.
(2) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge okolnosti
za koje Komisija donese odluku.

Clan 10.

(1) Zapisnik sa sjednice Komisije vodi se u tvrdo ukorienoj svesci.

(2) Sveska se protokoliSe.

(3) Prije upotrebe sveska se parafira, strane sveske se numeriSu, a na kraju, na zadnjoj strani, stavi
se napomena koliko sveska ima strana.

(4) Napomena se ovjerava pecatom $kole i potpisom predsjednika Komisije.

(5) Ako se zapisnik ne vodi u svesku odmah, zapisni¢ar je duZan da svaku stranicu parafira svojim
potpisom i da najdalje od (3) tri dana podatke sa izdvojenih listova unese u svesku u kojoj se
zapisnik vodi.

(6) Zapisni&ar ne smije vrditi bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.

(7) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

Clan 11.
Izmjene i dopune zapisnika vr$e se samo odlukom Komisije prilikom njegovog usvajanja.



Clan 12.
Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Komisije.
Zapisnik se mora sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije tri dana po odrZavanju sjednice Komisije.

Clan 13.
Original zapisnika sa eventualnim prilozima &uva se u sekretarijatu $kole kao dokument trajne
vrijednosti.

IV —- PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.
(1) Pojedina pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom, mogu
se urediti posebnom odlukom ili zaklju¢kom Komisije.
(2) Tumadenje odredbi ovog Poslovnika daje Komisija.
(3) Poslovnik o radu Komisije, kao i njegove izmjene i dopune, donese se na sjednici Komisije
veéinom glasova od ukupnog broja imenovanih ¢lanova.

Clan 15.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja.

Broj: 04-606/25

Taréin, 16.10.2025. godine

Predsjednik Komisije




